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法令依據 吳鳳科技大學內部控制制度 

責任者 作業流程 申請時程 內容及注意事項 使用書表 

 

 

 

 

 

 

2.會計室 

 

 

   

 

 

3.人事室 

 

 

 

 

 

 

4.人事室 

  出納組 

 

 

 

 

5.出納組 

  銀行 

6.7.出納組 

8.9.出納組 

    銀行 

 

10.出納組 

11.出納組 

   國稅局 
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                            10.         11. 
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2.每日作業 

 

 

 

 

 

 

3.每日作業 

 

 

 

 

 

 

4.每日作業 

 

 

 

 

 

5.每日作業 

 

6.每日作業 

7.每日作業 

8.每月月底統計   

結算 

9.每月月底結算  

  後 

10.次年1/31日以   

   前進行年所得  

   網路申報 

11.次月10日以前 

   至銀行繳代扣 

   稅額 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6．依國稅局薪資所得扣繳辦法辦 

  理。主管加級、導師費、自提    

  勞退金不列入所得。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.員工填寫薪資所  

  得受領人免稅額 

  申報表. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.9.國稅局薪資 

  所得扣繳稅 

  額繳款書。 

 

 

 

 

 

11.網路申報後列印  

   申報回執聯及各 

   類所得扣繳暨免  

   扣繳憑單申報書 
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備  註  

 

結束 

 

開始 

居住者 
(當年度在台

居留滿183天) 

依據會計室支

出傳票相關資

料憑證 

建置、登打所得

人基本資料、各

類所得及核算代

扣稅額 

預扣稅額後填寫

繳款書至銀行繳

交代扣稅款 

10日內將代扣

款所得資料向

國稅局申報 

月底結算、統計所

得人當月所得額，

次月10日前至銀行

繳交代扣稅款 

次年1/31前將年

所得資料轉檔，

並進行網路申報 

是  
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否

  
 

4 

代扣公勞健保、

退撫基金、勞退

金、補充保費 

等 

依人事室通知

代繳相關資料

(繳款書) 

繳費 


